Zakladni skola Beroun, Wagnerovo namésti 458

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky
zakon"“) vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdé&lavani, v platném znéni. SD neni pokragovanim skolniho vyugovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeg&eni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace U&astnikd
zajmového vzdélavani.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly (1. - 4.
roc¢nik). Druzina muze vykonavat ¢innost pro Ucastniky zajmového vzdélavani 1. stupné
ve dnech celostatnich prazdnin a dnd feditelského volna.

Prava a povinnosti i¢astnikd ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,G¢astnici
zajmového vzdélavani”), jejich zakonnych zastupcl a pedagogickych pracovnik(
jsou dana skolskym zakonem.




1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych

zastupcu ve skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht

s pedagogickymi pracovniky
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uzivat zafizeni Skolni druziny a zuCasthovat se jejich akci,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromaZzdovani, ndboZenstvi,

na odpocCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti ve skolni
druziné.

1.2. Uéastnici zdjmového vzdélavani jsou povinni:

fadné dochazet do skolni druziny,

chovat se slusné k dospélym i jinym tcastnikl zajmového vzdélavani skoly, Skolni
druziny, dbat pokyntl pedagogickych a provoznich zaméstnancu skoly,
dodrzovat vnitfni Fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,

pInit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim nebo vnitfnim radem,

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,
dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
fadem, oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo
bezpe€nost UCastnika zajmového vzdélavani a zmény v téchto udajich,

chranit své zdravi i zdravi spoluzak; icastnikim zajmového vzdélavani jsou
zakazany vsechny ¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napf. koureni, piti
alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych zdravi skodlivych latek),

ohlasit kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s innosti
druziny, bez zbytec¢ného odkladu,

byt vhodné oble¢en s ohledem na planované ginnosti,

v pFipadé, Ze se pfi odchodu ze SD nepotka pfed budovou $koly se svym rodicem,
neprodlené se vrati zpét do SD a informuje o této skuteénosti pfitomnou pani
vychovatelku.

1. 3. Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

a)

b)

c)

vyjadrovat se ke vSéem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti
jejich déti, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

pozadat pisemné o uvolnéni svého ditéte ze vzdélavani ve skolné druziné
(zadost musi obsahovat: jméno a pfijmeni ditéte, datum, ¢as odchodu a podpis
rodica),

na bezodkladné sdéleni skolni druziny (Skoly) o Urazu Gcastnika zajmového
vzdélavani




1.4. Povinnosti zakonnych zastupct
Zakonni zastupci maji povinnost:

a)
b)
c)

d)

zajistit, aby jejich dité radné dochazelo do skolni druziny (je-li pfihlaseno),
spolupracovat se Skolni druzinou pfi fesSeni vychovnych problém0 ditéte,
dolozit dlivody nepfitomnosti U€astnika zajmového vzdélavani nejpozdéji do 3
kalendarnich dnt od po¢atku nepfitomnosti iéastnika zajmového vzdélavani,
informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizi ditéte a jinych
zavaznych skute€nostech, které by mély vliv na pobyt ve skolni druziné

1. 5. Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €innosti pravo:

a)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Einnosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze
strany déti, uastnikl zajmového vzdélavani, studentl nebo zakonnych
zastupcl déti a u€astnikl zajmového vzdélavani a dalSich osob, které jsou v
primém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyu&ovaci, vychovné, specialné
pedagogické a pedagogicko psychologické ¢innosti.

1. 6. Povinnosti pedagogickych pracovnikt

a)
b)

dodrzZovat povinnosti stanovené skolskym zakonem,

kazdy pedagogicky pracovnik je povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR
zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni Udaje
zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu ucastnik
zajmového vzdélavani a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku.
Dale je povinen shromazdovat pouze nezbytné osobni Gdaje, bezpe€né je ukladat a
chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

c) jakykoliv problém nebo nestandardni situaci fesit s rodic¢i neodkladné.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

2.1.

Prihlasovani a odhlasovani

a)

b)

ve Skolni druziné je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
kterd zajistuje pfihlaSovani a odhlasovani i¢astnikl zajmového vzdélavani,
pfedavani informaci rodi€im a vyfizovani namétul a stiznosti,

prihlasky a odhlasky do skolni druziny rozdavaji a vybiraji vychovatelky ve svém
pfidéleném oddéleni,

o zarazeni do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnéné
pFihlasky, u€astnik zajmového vzdélavani, resp. zakonni zastupci, nesmi mit vaci
Skole predchozi dluhy,




d) o pfijeti tCastnika k ¢innosti skolni druZiny se rozhoduje na zakladé pisemné
prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmoveé
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl u€astnika zajmového
vzdélavani o rozsahu dochazky a zpusobu jeho odchodu ze Skolni druziny.

e) do skolni druziny jsou pfijimani i¢astnici zdjmového vzdélavani 1. - 4. ro¢niku,
pficemz prednost maji i¢astnici zajmového vzdélavani z nizsich roénika,

f) odhlaseni ucastnika zajmového vzdélavani ze skolni druziny provede zakonny
zastupce pisemné.

2.2. Uplata za $kolni druZinu

Uplata je splatna do 10. dne v mésici, kdy Gdastnik zajmového vzdé&lavani navitévuje
Skolni druzinu. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby
v hotovosti nebo bankovnim pfevodem. Vedouci vychovatelka v soucinnosti s
hospodarkou skoly kontroluje placeni uhrady. Pokud jsou zakonni zastupci v prodleni's
placenim, jedna s nimi. Pokud zdkonni zastupci uCastnika zajmového vzdélavani
nereaguji na ustni vyzvy, v soucinnosti s hospodarkou Skoly jsou pisemné& upozornéni..

Platba:

a) vedvou splatkach - za obdobi zafi aZ prosinec a leden az ¢erven.
b) platbou - 1x mésicné

Vysi Uplaty mlze feditelka Skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

- UGastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

- UGastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach,

- UCastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zdkona o statni socialni podpofre a tuto skuteénost prokaze rediteli.

3. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
3.1. Provozni doba SD:

ranni provoz 6:30 - 7:40 hodin
odpoledniprovoz  11:40- 17:00 hodin

Vyzvednuti Uastnika zdjmového vzdélavani: rodi¢ nebo jim povérend osoba zietelné sdéli
jméno a pfijmeni svého ditéte a v momenté, kdy se spole¢né setkaji, znovu zavoni na pani
vychovatelku a pfevzeti svého ditéte potvrdi.

Pfi nevyzvednuti u¢astnika zajmového vzdélavani do stanovené doby (17:00 hodin)
rodici vychovatelka nejdfive podle mozZnosti informuje telefonicky rodi¢e u¢astnika
zajmového vzdélavani a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,
a) nazakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) nazakladé predchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho Uradu,




c) pozada o pomoc Policii CR.

Pokud je ve Skolni druziné organizovana nepravidelna ¢innost, jsou zakonni
zastupci v€as informovani o dobé trvani této €innosti.

3.2. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikl zajmového vzdélavani.
Po skoné&eni vyu€ovani si U€astniky 1. - 3. roéniku prebere vychovatelka od
vyucujiciho, t€astnici 4. rocniku pfechazeji v arealu skoly ke svym vychovatelkam
samostatné.

3.3. Druzinarealizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani,
zejména formou odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych ¢innosti a umoznuje
ucastnikdm zajmového vzdélavani pfipravu na vyucovani pomoci didaktickych her.
Ugastnici zajmového vzdé&lavani si maji moznost, v ramci skolni druZiny, vybrat z
nékolika zajmovych krouzkl. V ramci téchto krouzku vyuZzivaji prostory skoly (aula,
télocvicna, pocitacova uéebna a keramicka dilna). Na zajmové krouzky prechazeji
ucastnici zajmového vzdélavani z jednotlivych oddéleni skolni druziny

v aredlu skoly samostatné.

3.4.V dobé prazdnin a feditelského volna v priibéhu skolniho roku je zajistovan provoz
Skolni druziny podle zajmu zakonnych zastupct tc¢astnikt zajmového vzdélavani a po
dohodé se zfizovatelem. Pfed kazdymi prazdninami vychovatelky rozdaji pfihlasky s
dostate€nym pfedstihem vSem u€astnikim zajmového vzdélavani navstévujicich
Skolni druzinu. Podle poctu pfihlasenych u€astnikl rozhodne feditelka Skoly o jejim
otevfeni.

4. Podminky zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pired rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

4.1. Vychovatelky provedou prokazatelné pouc€eni o bezpe€nosti na zac¢atku skolniho
roku, pred kazdymi prazdninami a feditelskym volnem, a také dodate¢né poucéeni
ucastnikl zajmového vzdélavani ktefi chybéli. O pouceni i€astnikl zajmového
vzdélavani se provede zaznam.

Skola odpovida za Ggastniky zajmového vzdélavani v dobé dané rozvrhem &innosti skolni
druziny.

4.2. Vsichni u€astnici zajmového vzdélavani se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo
Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svuj ani jinych osob.

4.3. Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niz dojde béhem pobytu uc¢astnikl zajmového
vzdélavani ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou, t€astnici
zajmového vzdélavani ihned ohlasi.




4.4.Vsichni zaméstnanci sSkoly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

4.5. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpec€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody.

4.6. Vychovatelky sleduji zdravotni stav U€astnikd zajmového vzdélavani a v pfipadé
nahlého onemocnéni U¢astnika informuji bez zbyteénych pritahl vedeni skoly a rodice
postizeného. Nemocny Uc€astnik zajmového vzdélavani muze byt odeslan k Iékafskému
vysetfeni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Urazu poskytnou u€astnikovi
zajmového vzdélavani nebo jiné osobé& prvni pomoc. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy Urazu, pfipadné vyplni predepsané formulare. Osetfeni a
vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dozvédél prvni.

4.7. Ugastnik(im zajmového vzdé&lavani je zakazano otevirat okna, manipulovat s
elektrickymi spotfebi€i, vypinaci a elektrickym vedenim.

4.8. Pri prechazeni na akce mimo budovu skoly se musi U¢astnici zajmového
vzdélavani fidit pravidly silniéniho provozu a pokyny vychovatelky.

4.9. Uéas'gn ici zajmového vzdélavani jsou pouceni o tom, Ze se musi neprodlené
vratit do SD, pokud se pfed budovou skoly nesetkaji se svym rodiéem (nebo
osobou zplnomocnénou k jejich vyzvednuti).

4.10. Ugastnik zajmového vzdélavani nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s
vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe€nost jeho nebo jinych osob.

4.11. Reditelka mGzZe rozhodnout o vylou&eni Ggastnika zajmového vzdélavani ze SD,
pokud soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z
jinych zavaznych ddvodu. Zvlasté hrubé opakované slovni a imysiIné fyzické atoky
uCastnika zajmového vzdélavani vici zaméstnancum skoly nebo Skolského zafizeni se
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem.
Dopusti-li se u€astnik zajmového vzdélavani takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly
nebo Skolského zafizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
feditel vyloudi u€astnika zdjmového vzdélavani ze skolni druziny.




5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze
strany déti, G¢astnikli zajmového vzdélavani a studentu.

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skoly &i osob je vyzadovana
Uhrada od rodi¢l u€astnika zajmového vzdélavani, ktery poSkozeni zpusobil. PFi
zavazneéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné& organdm socialni pége.

5.2.Ztratu véci hlasi u€astnici zajmového vzdélavani neprodlené své
vychovatelce. U&astnici zajmového vzdélavani dbaji na dostatecné zajisténi svych
v&ci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skolni druziny ucastnici zajmového vzdélavani nosi pouze véci potfebné ke
vzdélavani, cenné véci do Skolni druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony
apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpeénostnich dlivodu
a na vyslovny pokyn vyudujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

5.4. U&astnici zajmového vzdé&lavani jsou povinni fadné pedovat o propljéeny
majetek sSkolni druziny, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu G¢astnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni &i jiné prehledy vychovné vzdélavaci
prace, v€etné dochazky déti,

c) cCasovy (tydenni nebo mési¢ni) plan ¢innosti,

d) roéni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu
Skoly,

e) vnitinifad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) skolnivzdélavaci program skolni druziny.




